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МИНИСТЕРСТВО
РЕГИОНАЛЬНОЙ И ИНФОРМАЦИОННОЙ ПОЛИТИКИ
ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ
___________ №_____
г. Оренбург

	

	О наградах министерства региональной и информационной политики Оренбургской области



В соответствии с Законом Оренбургской области от 17 декабря        2010 года № 4118/948-IV-ОЗ «О наградах Оренбургской области и наградах органов государственной власти Оренбургской области» 

п р и к а з ы в а ю:

1. Установить награды министерства региональной и информационной политики Оренбургской области:

1.1. Почетная грамота министерства региональной и информационной политики Оренбургской области.
1.2. Благодарственное письмо вице-губернатора – заместителя председателя Правительства Оренбургской области по внутренней 
политике – министра  региональной и информационной политики Оренбургской области.
1.3. Диплом министерства региональной и информационной политики Оренбургской области.

2. Утвердить:

2.1. Положение о Почетной грамоте министерства региональной и информационной политики Оренбургской области согласно                        приложению № 1.
2.2. Положение о Благодарственном письме вице-губернатора – заместителя председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министра  региональной и информационной политики Оренбургской области согласно приложению № 2.
2.3. Положение о Дипломе министерства региональной и информационной политики Оренбургской области согласно                     приложению № 3.
2.4. Бланки и описание Почетной грамоты министерства региональной и информационной политики Оренбургской области, Благодарственного письма вице-губернатора – заместителя председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министра  региональной и информационной политики Оренбургской области, Диплома министерства региональной и информационной политики Оренбургской области согласно приложению № 4.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
4. Приказ  вступает в  силу после его официального опубликования.
Исполняющий обязанности

вице-губернатора – заместителя 

председателя Правительства области

по внутренней политике – министра
региональной и информационной политики

Оренбургской области                                                                      И.Н. Сухарев
	
	Приложение № 1

к приказу министерства региональной и информационной политики Оренбургской области

от ________________ № __________

	
	

	
	


ПОЛОЖЕНИЕ 
о Почетной грамоте министерства региональной и информационной политики Оренбургской области
1. Почетная грамота министерства региональной и информационной политики Оренбургской области (далее – Почетная грамота) является ведомственной наградой министерства региональной и информационной политики Оренбургской области (далее – министерство).

2. Почетной грамотой могут награждаться государственные гражданские служащие и иные работники министерства (далее – работники министерства) за плодотворную работу, высокий профессионализм, безупречную государственную гражданскую службу, безупречное выполнение должностных обязанностей, в связи с государственными, профессиональными праздниками, знаменательными и персональными юбилейными датами (персональными юбилейными датами считаются 50 лет и каждые последующие 5 лет).

3. Почетной грамотой награждаются работники министерства, имеющие общий стаж работы не менее 3 лет, при этом стаж работы в министерстве должен составлять не менее 1 года. 
4. Решение о награждении Почетной грамотой принимается вице-губернатором – заместителем председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министром  региональной и информационной политики Оренбургской области и оформляется приказом министерства.

Вице-губернатором – заместителем председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министром  региональной и информационной политики Оренбургской области может приниматься решение о награждении Почетной грамотой без учета сроков, предусмотренных пунктом 3 настоящего Положения.

5. Инициаторами награждения Почетной грамотой могут быть:

а) вице-губернатор – заместитель председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министр  региональной и информационной политики Оренбургской области;

б) заместитель министра;

в) руководитель структурного подразделения министерства.

6. В случаях, предусмотренных подпунктами «б», «в» пункта 5 настоящего Положения, инициатором награждения подается на имя вице-губернатора – заместителя председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министра  региональной и информационной политики Оренбургской области представление о награждении Почетной грамотой с указанием оснований для награждения, предусмотренных пунктом 2 настоящего Положения, и подписанное инициатором награждения.

К представлению о награждении Почетной грамотой прилагаются:

а) справка-объективка на представляемого к награждению работника министерства, составленная по форме согласно приложению № 1  к настоящему Положению;

б) характеристика на представляемого к награждению работника министерства, составленная по форме согласно приложению № 2  к настоящему Положению.

В случае, если инициатором награждения работников министерства выступает вице-губернатор – заместитель председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министр региональной и информационной политики Оренбургской области представление о награждении Почетной грамотой и характеристика не составляются. Решение о награждении Почетной грамотой принимается при наличии справки-объективки, подготовленной отделом правовой и кадровой работы министерства.
7. Приказ о награждении Почетной грамотой готовится отделом правовой и кадровой работы министерства.
8. Вручение Почетной грамоты производится в торжественной обстановке вице-губернатором – заместителем председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министром  региональной и информационной политики Оренбургской области или, по его поручению, другим уполномоченным лицом.
9. Работникам министерства, награжденным Почетной грамотой, выплачивается единовременное денежное поощрение в размере одного должностного оклада.
10. Работникам министерства, награжденным Почетной грамотой, выдается копия приказа (выписка из приказа) о награждении Почетной грамотой. Сведения о награждении Почетной грамотой заносятся в трудовую книжку награжденного в установленном порядке, и приобщается к личному делу.

11. Повторное награждение Почетной грамотой не производится, дубликат Почетной грамоты не выдается. 

В случае утраты Почетной грамоты, по письменному заявлению награжденного может быть выдана копия приказа (выписка из приказа) о награждении Почетной грамотой.
_______________
	
	Приложение № 1

к Положению о Почетной грамоте 
министерства региональной и информационной политики 

Оренбургской области



	
	

	
	


СПРАВКА-ОБЪЕКТИВКА 

на представляемого к награждению работника министерства
____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
_____________________________________________________________________________
(наименование замещаемой должности, структурного  подразделения  министерства)

Дата рождения _____________________________________________________
Место рождения ____________________________________________________
Образование _______________________________________________________
Награды, поощрения ________________________________________________

Общий стаж работы _________________________________________________
Стаж работы в министерстве _________________________________________
Трудовая деятельность

	Период работы (месяц, год)
	Наименование должности и организаций

	
	
	

	
	
	

	
	
	


_______________________      ___________________   _________   _________

(должность сотрудника кадрового                       (инициалы, фамилия)                 (подпись)               (дата)

     подразделения министерства)

_______________________      ___________________   _________   _________

(должность заместителя министра                      (инициалы, фамилия)                 (подпись)               (дата)

  или руководителя структурного  

    подразделения министерства)

	
	Приложение № 2

к Положению о Почетной грамоте 
министерства региональной и информационной политики Оренбургской области



	
	

	
	


ХАРАКТЕРИСТИКА 

НА ПРЕДСТАВЛЯЕМОГО К НАГРАЖДЕНИЮ РАБОТНИКА МИНИСТЕРСТВА
(указываются заслуги представляемого к награждению работника министерства)

_______________________      ___________________   _________   _________

(должность заместителя министра                      (инициалы, фамилия)                 (подпись)               (дата)

  или руководителя структурного  

    подразделения министерства)

	
	Приложение № 2
к приказу министерства региональной и информационной политики Оренбургской области

от ________________ № __________

	
	

	
	


ПОЛОЖЕНИЕ 
о Благодарственном письме вице-губернатора – заместителя председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министра  региональной и информационной политики Оренбургской области

1. Благодарственное письмо вице-губернатора – заместителя председателя Правительства Оренбургской области по внутренней 
политике – министра региональной и информационной политики Оренбургской области (далее – Благодарственное письмо) является ведомственной наградой министерства региональной и информационной политики Оренбургской области (далее – министерство).

2. Благодарственным письмом могут награждаться государственные гражданские служащие и иные работники министерства                             (далее – работники министерства), а также работники (служащие) и коллективы государственных органов, органов местного самоуправления, средств массовой информации, организаций, учреждений (далее – организации) за многолетний, добросовестный труд, высокий профессионализм, безупречную государственную гражданскую или муниципальную службу, безупречное выполнение должностных обязанностей,  за выполнение заданий особой важности и сложности, за активную и действенную помощь в проведении мероприятий, организуемых министерством, за содействие в решении задач, возложенных на министерство, в связи государственными, профессиональными праздниками, знаменательными и персональными юбилейными датами (персональными юбилейными датами считаются 50 лет и каждые последующие 5 лет).

3. Благодарственным письмом награждаются:

а) работники министерства, имеющие стаж работы в министерстве не менее 1 года;

б) работники (служащие) организаций при наличии у них поощрений указанных организаций или иных поощрений, имеющие стаж работы в организации не менее 1 года;

в) коллективы организаций, осуществляющих деятельность на территории Оренбургской области не менее 5 лет.

4. Решение о награждении Благодарственным письмом принимается вице-губернатором – заместителем председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министром  региональной и информационной политики Оренбургской области и оформляется приказом министерства.

Вице-губернатором – заместителем председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министром  региональной и информационной политики Оренбургской области может приниматься решение о награждении Благодарственным письмом без соблюдения сроков, предусмотренных пунктом 3 настоящего Положения.

5. Инициаторами награждения Благодарственным письмом могут быть:

а) вице-губернатор – заместитель председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министр региональной и информационной политики Оренбургской области;

б) заместитель министра, руководитель структурного подразделения министерства;

в) руководители организаций (заместители руководителей организаций в случае награждения Благодарственным письмом руководителя организации).

6. В случаях, предусмотренных подпунктами «б», «в» пункта 5 настоящего Положения, инициатором награждения подается на имя вице-губернатора – заместителя председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министра  региональной и информационной политики Оренбургской области представление о награждении Благодарственным письмом с указанием оснований для награждения, предусмотренных в пункте 2 настоящего Положения, и подписанное инициатором награждения.

К представлению о награждении Благодарственным письмом прилагаются:

а) в случае, если к награждению представляются лица, указанные в подпунктах «а», «б» пункта 3 настоящего Положения, справка-объективка, характеристика, составленные по формам согласно приложениям № 1, 2 к настоящему Положению, и  согласие на обработку персональных данных, составленное по форме согласно приложению № 3 к настоящему Положению (представляется если награждаются лица, указанные в подпункте «б» пункта 3 настоящего Положения);

б) в случае, если к награждению представляются лица, указанные в подпункте «в» пункта 3 настоящего Положения, описание деятельности организации с указанием срока, в течение которого организация осуществляет деятельность на территории Оренбургской области и заслуг ее коллектива, составленное по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Положению.

7. В случае, если инициатором награждения выступает вице-губернатор – заместитель председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министр региональной и информационной политики Оренбургской области, решение о награждении Благодарственным письмом принимается:
в отношении лиц, указанных в подпункте «а» пункта 3 настоящего Положения, при наличии справки-объективки, подготовленной отделом правовой и кадровой работы министерства;

в отношении лиц, указанных в подпункте «б» пункта 3 настоящего Положения, по согласованию с руководителями организаций при наличии подготовленных и подписанных ими справки-объективки и согласия на обработку персональных данных;

в отношении лиц, указанных в подпункте «в» пункта 3 настоящего Положения, по согласованию с руководителями организаций при наличии подготовленных и подписанных ими описания деятельности организаций и заслуг коллектива.

8. Приказ о награждении Благодарственным письмом готовится отделом правовой и кадровой работы министерства.
9. Вручение Благодарственного письма производится в торжественной обстановке вице-губернатором – заместителем председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министром региональной и информационной политики Оренбургской области или, по его поручению, другим уполномоченным лицом.
10. Награжденным Благодарственным письмом выдается копия приказа (выписка из приказа) о награждении Благодарственным письмом.

Сведения о награждении работников министерства Благодарственным письмом заносятся в трудовую книжку в установленном порядке, и приобщается к личному делу.

11. Повторное награждение Благодарственным письмом не производится, дубликат Благодарственного письма не выдается. 

В случае утраты Благодарственного письма, по письменному заявлению награжденных может быть выдана копия приказа (выписка из приказа) о награждении Благодарственным письмом.
_______________

	
	Приложение № 1

к Положению о Благодарственном письме 
вице-губернатора – заместителя председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министра  региональной и информационной политики Оренбургской области


	
	

	
	


СПРАВКА-ОБЪЕКТИВКА 

на представляемого к награждению 
____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
_____________________________________________________________________________
(наименование замещаемой должности, структурного  подразделения, классного чина )

Дата рождения _____________________________________________________
Место рождения ____________________________________________________
Образование _______________________________________________________
Награды, поощрения ________________________________________________

Общий стаж работы _________________________________________________
Стаж работы в организации _________________________________________
Трудовая деятельность

	Период работы (месяц, год)
	 Наименование должности и организаций

	
	
	

	
	
	

	
	
	


_______________________      ___________________   _________   _________

(должность сотрудника кадрового                       (инициалы, фамилия)                 (подпись)               (дата)

     подразделения организации)

_______________________      ___________________   _________   _________

(должность инициатора награждения)                 (инициалы, фамилия)                 (подпись)               (дата)

	
	Приложение № 2

к Положению о Благодарственном письме вице-губернатора – заместителя председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министра  региональной и информационной политики Оренбургской области

	
	

	
	


ХАРАКТЕРИСТИКА
НА ПРЕДСТАВЛЯЕМОГО К НАГРАЖДЕНИЮ ЛИЦА
(указываются заслуги представляемого к награждению)

_______________________      ___________________   _________   _________

(должность инициатора награждения)                 (инициалы, фамилия)                 (подпись)               (дата)

	
	Приложение № 3

к Положению о Благодарственном письме вице-губернатора – заместителя председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министра  региональной и информационной политики Оренбургской области

	
	

	
	


Согласие на обработку персональных данных
Я, _______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в  соответствии  с  частью  4  статьи  9 Федерального закона от 27.07.2006           № 152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрирован по адресу: ___________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: _________________________________,
                                                                            (наименование документа, №, сведения о дате

                                                                              выдачи документа и выдавшем его органе)

в целях ____________________________________________________________
                                         (указать цель обработки персональных данных)

даю согласие министерству региональной и информационной политики Оренбургской области,

                    (указать наименование оператора, получающего согласие

субъекта персональных данных)

находящемуся по адресу: ____________________________________________,

на обработку моих персональных данных, а именно: сведений, указанных в справке-объективке ____________________________________________________________  
(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных)

то  есть  на  совершение  действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания и до награждения или до подачи письменного заявления о прекращении обработки моих персональных данных.
                                                     ___________________   _________   _________

                                                                                  (инициалы, фамилия)                 (подпись)               (дата)

	
	Приложение № 4

к Положению о Благодарственном письме вице-губернатора – заместителя председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министра  региональной и информационной политики Оренбургской области

	
	

	
	


Описывается деятельность организации и заслуги ее коллектива
_______________________      ___________________   _________   _________

(должность инициатора награждения)                 (инициалы, фамилия)                 (подпись)               (дата)

	
	Приложение № 3
к приказу министерства региональной и информационной политики Оренбургской области

от ________________ № __________

	
	

	
	


ПОЛОЖЕНИЕ 
о Дипломе министерства региональной и информационной политики Оренбургской области

1. Диплом министерства региональной и информационной политики Оренбургской области (далее – Диплом) является ведомственной наградой министерства региональной и информационной политики Оренбургской области (далее – министерство).

2. Дипломом могут награждаться государственные гражданские служащие и иные работники министерства (далее – работники министерства), а также работники (служащие) и коллективы государственных органов, органов местного самоуправления, средств массовой информации, организаций, учреждений (далее – организации) за получение призовых мест в соревнованиях и иных мероприятиях, проводимых министерством, или по направлению деятельности министерства, за активную и действенную помощь в проведении мероприятий, организуемых министерством, за содействие в решении задач, возложенных на министерство, в связи государственными, профессиональными праздниками или знаменательными датами.
3. Решение о награждении Дипломом принимается вице-губернатором – заместителем председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министром  региональной и информационной политики Оренбургской области и оформляется приказом министерства.

4. Инициаторами награждения Дипломом могут быть:

а) вице-губернатор – заместитель председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министр  региональной и информационной политики Оренбургской области;

б) заместитель министра, руководитель структурного подразделения министерства;

в) руководители организаций (заместители руководителей организаций в случае награждения Дипломом руководителя организации).

5. В случаях, предусмотренных подпунктами «б», «в» пункта 4 настоящего Положения, инициатором награждения подается на имя вице-губернатора – заместителя председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министра  региональной и информационной политики Оренбургской области представление о награждении Дипломом по форме, согласно приложению № 1 настоящему Положению.

К представлению о награждении Дипломом прилагаются:

а) в случае, если к награждению представляются работники министерства или работники (служащие) организаций характеристика, составленная по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению, и  согласие на обработку персональных данных, составленное по форме согласно приложению № 3 к настоящему Положению (представляется, если награждаются работники (служащие) организаций);

б) в случае, если к награждению представляются коллективы организаций описание деятельности организации и заслуг ее коллектива, составленное по форме согласно приложению № 4 к настоящему Положению.
6. В случае, если инициатором награждения выступает вице-губернатор – заместитель председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министр региональной и информационной политики Оренбургской области решение о награждении Дипломом принимается:

в отношении работников министерства при наличии краткой справки о работнике (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), даты рождения, образования, должности работника министерства), подготовленной отделом правовой и кадровой работы министерства;

в отношении работников (служащих) организаций по согласованию с руководителями организаций при наличии подготовленных и подписанных ими представления о награждении Дипломом и согласия на обработку персональных данных;

в отношении коллектива организаций по согласованию с руководителями организаций при наличии подготовленных и подписанных ими описания деятельности организации и заслуг ее коллектива.

7. Приказ о награждении Дипломом готовится отделом правовой и кадровой работы министерства.
8. Вручение Диплома производится в торжественной обстановке вице-губернатором – заместителем председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министром региональной и информационной политики Оренбургской области или, по его поручению, другим уполномоченным лицом.
9. Награжденным Дипломом выдается копия приказа (выписка из приказа) о награждении Дипломом.

10. Повторное награждение Дипломом не производится, дубликат Диплома не выдается. 

В случае утраты Диплома, по письменному заявлению награжденных может быть выдана копия приказа (выписка из приказа) о награждении Диплома.
_______________
	
	Приложение № 1

к Положению о Дипломе министерства  региональной и информационной политики Оренбургской области


	
	

	
	


                                                     Вице-губернатору – заместителю 

                                              председателя Правительства 

                                         Оренбургской области по 

                                      внутренней политике – 

                                           министру региональной и 

                                              информационной политики

                                     Оренбургской области
                                                    __________________________

                                                                           (ФИО)
Представление 
о награждении Дипломом 
Прошу Вас рассмотреть вопрос о награждении Дипломом министерства региональной и информационной политики Оренбургской области

____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) либо наименование коллектива)
_____________________________________________________________________________
(наименование замещаемой должности, структурного  подразделения, дата рождения, образование в случае, если награждаемым является работник министерства, работник (служащий) организаций)
за (в связи):  _______________________________________________________

                                 (указываются основания, предусмотренные пунктом 2 Положения о Дипломе                                        министерства региональной и информационной политики Оренбургской области)
_______________________      ___________________   _________   _________

(должность инициатора награждения)                 (инициалы, фамилия)                 (подпись)               (дата)
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к Положению о Дипломе министерства  региональной и информационной политики Оренбургской области


	
	

	
	


ХАРАКТЕРИСТИКА
НА ПРЕДСТАВЛЯЕМОГО К НАГРАЖДЕНИЮ ЛИЦА
(указываются заслуги представляемого к награждению)

_______________________      ___________________   _________   _________

(должность инициатора награждения)                 (инициалы, фамилия)                 (подпись)               (дата)

	
	Приложение № 3

к Положению о Дипломе министерства  региональной и информационной политики Оренбургской области


	
	

	
	


Согласие на обработку персональных данных
Я, _______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в  соответствии  с  частью 4  статьи  9 Федерального закона  от 27.07.2006     № 152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрирован по адресу: ___________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: _________________________________,
                                                                            (наименование документа, №, сведения о дате

                                                                              выдачи документа и выдавшем его органе)

в целях ____________________________________________________________
                                         (указать цель обработки персональных данных)

даю согласие министерству региональной и информационной политики Оренбургской области,

                    (указать наименование оператора, получающего согласие

субъекта персональных данных)

находящемуся по адресу: ____________________________________________,

на обработку моих персональных данных, а именно: сведений, указанных в справке-объективке ____________________________________________________________  ,

(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных)

то  есть  на  совершение  действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания и до награждения или до подачи письменного заявления о прекращении обработки моих персональных данных.
                                                     ___________________   _________   _________

                                                                                  (инициалы, фамилия)                 (подпись)               (дата)
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Описывается деятельность организации и заслуги ее коллектива
_______________________      ___________________   _________   _________

(должность инициатора награждения)                 (инициалы, фамилия)                 (подпись)               (дата)

	
	Приложение № 4
к приказу министерства региональной и информационной политики Оренбургской области

от ________________ № __________

	
	

	
	


Бланк и описание

Почетной грамоты министерства региональной и информационной политики Оренбургской области
Бланк и описание

Благодарственного письма вице-губернатора – заместителя председателя Правительства Оренбургской области по внутренней политике – министра  региональной и информационной политики Оренбургской области
Бланк и описание

Диплома министерства региональной и информационной политики Оренбургской области
